

Приложение к приказу 
    от 30.12.2020 № 150
Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Областной наркологический диспансер» разработана в соответствии:

- с приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных  академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по  его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
- приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его  применению» (далее – Инструкция № 174н);
- приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016  №256н,  №257н,  №258н,  №259н,  №260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 124н (далее –СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н  (далее – СГС «Долгосрочные договоры»).
- приказом Минфина от 06.06.2019 №1 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации  Росссийской  Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее- приказ №85н);

- приказом Минфина от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации  операций сектора государственного управления» (далее-приказ № 209н).
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее Инструкция №162н).

1. Общие положения
1.1.Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение -бухгалтерия организации ГБУЗ «Областной наркологический диспансер», возглавляемая главным бухгалтером.
1.2.Бухгалтерия создается и ликвидируется  приказом  руководителя организации.

1.3.На время отсутствия главного бухгалтера руководство бухгалтерией осуществляет бухгалтер.
1.4.Сотрудники бухгалтерии назначаются и освобождаются от занимаемой должности приказам руководителя организации по представлению главного бухгалтера.

1.5.Главный бухгалтер назначается и освобождается от занимаемой должности приказом руководителя организации.

1.6.В своей деятельности бухгалтерия руководствуется в работе положением о бухгалтерии, должностными инструкциями, уставом организации, учетной политикой, иными локальными актами организации.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12..2011 № 402-ФЗ, пукт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.7 Штатная численность бухгалтерии Учреждения определяется штатным расписанием. Структуру и штатную численность бухгалтерии утверждает руководитель организации по представлению главного бухгалтера и по согласованию с зам.главного врача по экономическим вопросам.

1.8.Распределение обязанностей между сотрудниками бухгалтерии производится  главным бухгалтером.
1.9. В учреждении действуют постоянные комиссии:

-комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение 1);
-инвентаризационная комиссия (Приложение 2);

-комиссия по проверке показаний спидометров автотранспорта (Приложение 3);

-комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (Приложение 4).
2. Технология  обработки учетной информации

2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов ПК «Зеркало-Персонал» в составе: расчет заработной платы, персонифицированный учет по ПФ, сведения по доходам физических лиц. «Барс-Бюджет-Бухгалтерия», «Барс-Бюджет-Зарплата» подсистемы регионального сегмента единой государственной системы в сфере здравоохранения Челябинской области. 
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам, отчетности по страховым взносам, и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

-  передача сведений персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

     -  передача отчетности ф.4-ФСС в ГУ ЧРО ФСС РФ
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- по  итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в    электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.,пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
  
2.5.  При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно».
 

2.6. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 
                                    3. Правила документооборота
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с (Приложением 5) к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности.

3.2.  При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, используются:

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в (Приложении 6).
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, главному врачу, заместителю главного врача по медицинской части, главному бухгалтеру.
Основание: пункт 11 Инструкция к Единому плану счетов №157н.
3.4.  Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу №52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

3.5.  Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и  пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
–книга учета бланков строгой отчетности,
–журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Журналам операций присваиваются номера согласно (Приложению 7). Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

3.6. Журнал операций расчетов по оплате труда  (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
    КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате»
    КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
    КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;
    КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам»;

    КБК Х.302.66 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме». 
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.7. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

3.8.  В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
- Листки нетрудоспособности

- Топливная карта

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
Листки нетрудоспособности учитываются в условной оценке 1 руб. за один бланк. 
  Топливная карта учитывается по стоимости 300 руб.

  Лицом ответственным за получение, хранение топливной карты является зам.гл.врача по хоз.части.

Лицом, ответственным за получение,  хранение и распределение между ответственными лицами бланков строгой отчетности является кассир. Ответственный сотрудник хранит бланки в сейфе, который ежедневно опечатывается.  
Лицо, ответственное за централизованное оформление, учет и отчетность  по

документам, удостоверяющим временную нетрудоспособность (листки нетрудоспособности)  назначается приказом руководителя.


Внутренние перемещения бланков строгой отчетности отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения ответственного лица. Списание затрат в расходы и принятие БСО за баланс отражается проводками 0.109.ХХ.272. 0.30234.730, Увеличение за балансового счета 03 субсчет «БСО в кассе».

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится ежеквартально на основании Акта (форма по ОКУД 0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету. Копии использованных бланков строгой отчетности, которые подтверждают суммы принятых наличных денежных средств, хранятся не менее пяти лет.
Способ уничтожения зависит от количества документов. Если бланков немного
· порвать вручную;

· сжечь (с соблюдением требований пожарной безопасности);
· Если объем бланков большой - передать специализированной организации для уничтожения.
Уничтожение происходит в присутствии комиссии, назначенной приказом руководителя учреждения. 
4. План счетов
 Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение 8) разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.


	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:



	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

	 
	


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.
Кроме за балансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов №157н, учреждение применяет дополнительные за балансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».


5. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Общие положения
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение 9).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 2. Основные средства
 2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в (Приложении 10).
2.2 В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки,  внешние накопители на жестких дисках;

 Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

 2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию
активов. 
       Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
2.7.  Начисление амортизации осуществляется линейным методом.
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства» 
2.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

 2.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении  настоящей Учетной политики.
 2.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

2.11. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.12. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
 2.13. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

 2.14. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 5.4.2 раздела 5 настоящей учетной политики.

         2.15 Непроизведенные активы 

Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве собственности Челябинской области ( в т.ч. расположенные под обьектами недвижимости), учитываются на  балансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».Основание для постановки на учет - свидетельство, подтверждающее  право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание п.7 СГС «Непроизведенные активы»
 3. Материальные запасы
   3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах  98-99 Инструкции плану счетов №157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь. 
Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
Основание: пункт 8 СГС «Запасы».
Учреждение учитывает на счете 0 105 01 000 «Лекарственные препараты и медицинские материалы» расходы на приобретение дезинфицирующих средств, письмо Минфина России от 06.04.2020 № 02-08-10/27111, п. 118 инструкция № 157Н.
Учреждение учитывает на счете 5 105 05 000 «Мягкий инвентарь» медицинские халаты и прочую одноразовую одежду как средство индивидуальной защиты, в том числе маски и перчатки для формирования комплектов СИЗ (спецодежды), п. 118 инструкция № 157Н.

    3.2.   Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

  Основание:  пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

 На основании письма МЗ Челябинской области №01/4183 от 01.06.08 и приказа №747 от 02.06.87г. запас медикаментов у старшей медсестры десятидневный, в процедурном 

  кабинете и на посту  суточный, с учетом медикаментов на праздничные и выходные дни.

   3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов(ГСМ)  разрабатываются в соответствии с Законом от 06.12.2011 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» с учетом изменений от 14.07.2015 г № НА-80-р.

В соответствии с произведенными расчетами установлены следующие нормы расхода топлива на транспортные средства:
· Автомобиль Mitsubishi Lancer X при базовой норме расхода топлива 7.7/100 км

По городу

Лето – 10.2 л;

Зима- 10,9 л.

За городом

Лето – 9.0 л;

Зима- 9,8 л.
· Автомобиль LADA FSO151 при базовой норме расхода топлива 10,6/100 км

По городу

Лето – 12.2 л;

Зима-13,3 л  
Автомобиль KIA JF (OPTIMA):

По городу

Лето – 11,4 л /100 км;

Зима – 12,3 л /100 км.

За городом

Лето – 10,1 л /100 км;
Зима – 11,0 л /100 км.

 При простое с включенным двигателем – 10% от базовой нормы -0,9 л за час простоя;

 При сильном снегопаде и гололедице – по рапорту, согласованному с руководителем норма увеличивается на 35% к базовой норме 9 л/ 100 км (3,15 л /100 км).
- Автомобиль LADA LARGUS

По городу 

Лето -13,2 л/100км

Зима 13,5 л /100км
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм установленных приказом руководителя учреждения. При списании масел, тормозных жидкостей, тосола используется Акт о списании материальных запасов (ф.0504230), в случае если бензин приобретался за наличные. (ф.0504230).
  3.4 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

    3.5.  Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
    3.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. 

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие:
-автомобильные шины;

-аккумуляторы;

-двигатель; 

-колесные диски.

     3.7. Факт выбытия запчасти с балансового учета может быть подтвержден следующими документами:

-Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

-Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230);
-Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. М-15) (выбытие запчастей в результате их передачи сторонней организации, которая будет производить ремонт автотранспорта);

-иной документ, подтверждающий факт выбытия запчастей с балансового учета (при наличии в таком документе всех обязательных реквизитов).

Факт замены запчастей может быть подтвержден следующими документами:

-акт о замене
Аналитический учет по счету 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в разрезе:

· материально-ответственных лиц;

· транспортных средств, на которые установлены запасные части;

· источников финансового обеспечения (видов деятельности) за счет которых приобретались запасные части, установленные на транспортные средства.

      Списание запчасти с забалансового учета производится после её замены на новую. Списание запчастей с забалансового учета осуществляется по документам, подтверждающим выбытие с баланса и замену запчастей. Исключение составляют случаи,
когда запасные части выбывают с забалансового учета в результате выбытия самого
транспортного средства (п. 349 Инструкции 157н). Тогда основанием для списания
 запчастей служит Акт о списании автотранспортных средст(ф.0306004).
3.8 Моторное масло, тормозная жидкость, тосол (антифриз) учитываются в составе горюче-смазочных материалов (ГСМ).

Материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части, ветошь, дрова, макулатура, металлолом и пр.), остающиеся в распоряжении учреждения после ремонтных работ, демонтажа,  разукомплектации объектов нефинансовых активов, отражаются на балансе, а не на забалансовых счетах (Письмо Минфина России от 09.11.2016 № 02-06-10/65577). 

Витаминно-минеральные комплексы, в качестве биологически активных добавок входят в нормы лечебного питания, утвержденные Минздравом России. Они могут быть в виде: белковых композитных смесей для обогащения готовых блюд. И подлежат учету.
Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов: их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

Основание; пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»   

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 4.1.  Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками(другими подтверждающими документами)оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ и т.д. 
5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг.
5.1.Учет расходов ведется в рамках государственного задания и приносящей доход деятельности.
В соответствии с государственным заданием (4) по согласованию учредителем калькулирование себестоимости осуществляется по следующим видам услуг:

· себестоимость готовой продукции, услуг, работ– учитывается на счете 4.109.60;

В рамках приносящей доход деятельности (2) калькулирование себестоимости осуществляется по следующим видам услуг:
· себестоимость готовой продукции, услуг, работ – учитывается на счете 2.109.60;

Учреждение организует учет затрат по следующим аналитическим признакам:

· по видам услуг – путем выделения аналитических счетов в рабочем плане счетов 2.109.60 кодам КОСГУ (кодам поступлений и выбытий) – путем указания аналитического признака по каждому из счетов 2.109.60,  4.109.60
· по способу включения в себестоимость услуг (прямые).

5.2 В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:
        -  затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции),

       -   списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции),

       -        сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции). 

Переданные в эксплуатацию, объекты основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги(изготовлении продукции).

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 15 000 (Пятнадцать тысяч) рублей.

Получить деньги  подотчет может только работник, с которым работодатель подписал трудовой договор (ст.15 ТК РФ), а также физическое лицо, работающие по договору гражданско-правового характера (письмо ЦБ РФ от 02.10.2014 №29-Р-Р-6/7859). Для выдачи денег сотрудник предоставляет заявление в произвольной форме.  В заявлении на выдачу денежных средств сотрудник должен указать:

- назначение аванса;

- расчет (обоснование) размера аванса;

- срок, на который выдается аванс.

- выдача требуемых сумм может осуществляться и при наличии задолженности по подотчетным деньгам, выданным ранее. Но перед выдачей нужно произвести полную сверку взаиморасчетов с ним. 
6.2  Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

6.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере и в порядке, установленном постановлением Правительства Челябинской области от 19.08.2020 № 415-п «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам областных государственных учреждений».
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
6.4. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
6.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Если для обеспечения потребностей организации сотрудник привлек свои собственные средства, он также должен составить отчетное заявление. Работник пишет заявление о возмещение потраченных им денежных средств, руководитель его принимает, рассматривает и утверждает. В дальнейшем учреждение возмещает все понесенные расходы на основании предоставленного авансового отчета. 

6.6. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- перечисления на заработную платную карту материально ответственного лица при наличии письменного заявления с указанием реквизитов банковской карты, суммы и срока, на который выдаются деньги, подписи руководителя и даты. В назначение платежа надо указать, что перечисленные средства - подотчетные.   

Сумма, которую можно выдать под отчет, законодательством не ограничена.       
  6.7. При направлении работников в служебные командировки расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные) возмещаются в следующих размерах:

За счет бюджетных средств-100 рублей;
За счет внебюджетных средств:

а (руководителю учреждения, заместителям руководителя, главному бухгалтеру-700 рублей;

б (заведующим отделениями - 500 рублей:

в ( сотрудникам, за исключением должностей перечисленных в п. п  а,б)-300 рублей.

      6.8. Затраты по найму жилых помещений – в размере , определенном счетами гостиниц, но не более 550,00 рублей в сутки (затраты, превышающие указанный норматив, возмещаются по решению руководителя учреждения за счет внебюджетных источников финансирования). Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца. 
     6.9. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период. 


К представительским расходам относятся расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения представительского мероприятия и обратно, буфетное обслуживание во время переговоров, оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.


К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний. 

Расходы должны быть подтверждены документально. Такими документами являются:

           - приказ руководителя об осуществлении расходов на указанные цели;

- смета представительских расходов; 

           - первичные документы, в том числе в случае использования каких либо приобретенных на стороне товаров для представительских расходов, услуг сторонних организаций;

           - отчет о представительских расходах по проведенным  представительским мероприятиям, в котором отражаются: цель ,результаты проведения мероприятия, иные необходимые данные о проведенных мероприятиях, а также сумма фактически произведенных представительских расходов.

      Выдача наличных денежных средств под отчет производится по расходному кассовому ордеру ответственному за организацию представительского мероприятия. 

7. Учет средств на лицевых счетах
7.1. Привлечение средств, полученных учреждением по одному виду финансового обеспечения (деятельности) в пределах остатка на лицевом счете на исполнение обязательства, принятого учреждением по другому виду финансового обеспечения (деятельности), допускается в следующем порядке:

· на одном лицевом счете между средствами приносящей доход деятельности «2» и средствами, полученными на выполнение государственного (муниципального) задания «4». 
7.1. Учет средств в кассе
7.1.2 Лимит остатка наличных денег в кассе 200000-00 (Двести тысяч руб. 00 коп), устанавливается отдельным приказом руководителя. 
Наличные денежные расчеты с населением Учреждение осуществляет:

· с использованием контрольно-кассовой техники (далее ККТ) - прием наличных денежных средств производится кассиром, который несет ответственность за  правильность регистров оперативного учета. В кассу бухгалтерии наличные денежные средства сдаются кассиром по итогам операционного дня с приложением кассового чека.  При получении денежных средств в кассу бухгалтерии кассир оформляет приходный кассовый ордер. Кассовый отчет прикладывается кассиром к приходному кассовому ордеру и хранится в кассовой книге бухгалтерии.
· с использованием терминала (услуги эквайринга - деятельность кредитной организации по осуществлению расчетов с Учреждением по операциям, совершаемым с использованием Банковских карт). 
·  Кассовая книга ведется автоматизированным способом в базе данных автоматизированной системы ведения бухгалтерского учета.
7.2. Расчеты с учредителем

7.2.1.Показатель стоимости имущества, которым учреждение не отвечает по принятым обязательствам, отраженный в структуре баланса на счете 4.210.06.000 «Расчеты с учредителем» изменяется (уменьшается - на сумму выбытия имущества; увеличивается - на сумму поступлений, переоценки имущества). Периодичность его корректировки:

· ежегодно при составлении годовой бухгалтерской отчетности;

· иная, установленная учредителем периодичность, но не реже одного раза в год.
 После корректировки Учреждение направляет Учредителю Извещение (ф. 0504805) в порядке, установленном Учредителем.
          8. Расчеты по обязательствам
8.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц-получателей социальных выплат.

8.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических  лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.  

9. Дебиторская и кредиторская задолженность
9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

 9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  
10.  Финансовый результат

10.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.
Пользование услугами сотовой связи по установленному лимиту (действующему тарифу):
Главный врач - 1000 рублей;

Зам. гл. врача по экономическим вопросам. - 520 рублей;

Зам.гл. врача по хозяйственным вопросам  - 1000 рублей; 
           Экономист-520 рублей.
10.2. Расходы будущих периодов - это расходы учреждения текущего года, которые относятся к очередным финансовым периодам.
10 .3 . В составе расходов будущих периодов на счете КБКХ40150.000 « Расходы будущих периодов» отражаются расходы по: 
- страхование имущества, гражданской ответственности; 
- периодические электронные издания;

- неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности по краткосрочным договорам (срок исполнения которых не превышает один календарный год) с отражением на за балансовом учете.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно один раз в квартал.
Периодические электронные издания - это издания, которые выходят регулярно, с постоянным числом номеров в год и выпуски которых не повторяются по содержанию.

Разовый платеж или аванс за доступ к электронным изданиям отражаются в составе расходов будущих периодов на счете 401.50. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года в течение срока действия договора.     
Если доступ к электронному изданию предоставлен на текущий год, затраты учитываются  в текущих расходах.
10.4. Отразить на счете 401.60 «Резервы предстоящих расходов». 
Для  резерва на выплату отпусков – счет 401.60, (Приложение 11).
11. Учет на счетах санкционирования

11.1.   Обязательства, подлежащие отражению на счетах санкционирования, принимаются к учёту на основании следующих документов:

	Факт хозяйственной жизни
	Наименование первичного (сводного) учетного документа для принятия обязательств к учёту

	Принятие принимаемого обязательства
	- извещение в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

	Принятие обязательства
	- договор (в т.ч. гражданско-правового характера);

- государственный контракт;

- соглашение;

- иной документ, подтверждающий заключение Учреждением гражданско-правовой сделки.

	Принятие денежного обязательства
	- акт выполненных работ;

- товарная накладная;

- товарно-транспортная накладная;

- иной документ, подтверждающий выполнение условий заключенной гражданско-правовой сделки (договора, государственного контракта, соглашения);

- счет для предварительной оплаты (авансового платежа);

	Одновременное принятие обязательства и денежного обязательства
	- свод начислений по заработной плате, расчетно-платежные ведомости;

- заявление на выдачу наличных денежных средств под отчет (в случае выдачи аванса);

- авансовый отчет (в случае возмещения перерасхода);

- счет на оплату (в случае отсутствия письменного договора);

- исполнительный лист (иной исполнительный документ);

- судебный приказ;

- Справка (ф. 0504833) с приложением налогового расчета (налогового регистра);

- требование об уплате налогов (сборов) и иных обязательных платежей;

- акт проверки контролирующими органами;

- положения законодательства федерального уровня или уровня субъекта РФ;

- иные нормативно-правовые акты.


12. Выдача заработной платы

  Заработная плата перечисляется в банк;

Оплата труда работников учреждения осуществляется в установленные Министерством здравоохранения Челябинской области сроки, а именно:


выдача аванса 18 числа текущего  месяца;


окончательный расчет 3 числа месяца, следующего за расчетным месяцем.

Статья 136 ТК РФ вводит обязанность работодателя выдать работнику расчетный  листок.          В расчетном листке (Приложение 13) должна содержаться следующая информация: о структуре заработной платы, о размерах и основаниях произведенных удержаний, по возврату излишне выплаченных сумм, по возврату излишне выплаченных по возмещению материального причиненного ущерба 

13. Порядок отражения событий после отчетной даты

Настоящий раздел учетной политики разработан на основании проектов Федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора Российской Федерации «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности в государственном секторе», «События после отчетной даты».

 События после отчетной даты

События после отчетной даты – это факты хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств учреждения.

Датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности считается дата подписания в установленном порядке полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Факты хозяйственной жизни признаются в бухгалтерском учете в момент их возникновения. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

К событиям после отчетной даты относятся:

1) События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, в том числе:

1) объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

2) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства. 

3) завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

4) получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

5) получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

6) обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности;

7) иные события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату и (или) указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату.

2) События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, в том числе:

1) изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

2) принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

3) существенное поступление или выбытие активов;

4) пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;

5) публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

6) изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

7) изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

8) начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

9) иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.
Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете и раскрытие информации о них в бухгалтерской (финансовой) отчетности

Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, отражается путем:

· выполнения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период на основе уточненных данных бухгалтерского учета; 

· уточнения информации об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация раскрывается в Пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, отражается путем:

· выполнения записей по счетам бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке;

· раскрытия информации об указанном событии в Пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период. Раскрытию подлежат описание события и оценка последствий его наступления в денежном выражении. Если оценка в денежном выражении не является возможной, факт и причины этого также подлежат раскрытию в Пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности, описание указанного события и его оценка в денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к бухгалтерской (финансовой) отчетности при ее представлении.

В случае, если в период между датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности и датой ее принятия получена новая информация о событии после отчетной даты и (или) произошло (выявлено) событие, которое может оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств субъекта учета, описание события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей, которым представляется указанная бухгалтерская (финансовая) отчетность.

Датой принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности считается дата проставления (направления по каналам связи) отметки о принятии бухгалтерской (финансовой) отчетности органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, либо финансовым органом соответствующего публично-правового образования.

Если по состоянию на отчетную дату допущение непрерывности деятельности перестает быть применимым к деятельности субъекта учета в связи с его реорганизацией или ликвидацией (упразднением), бухгалтерская (финансовая) отчетность формируется в порядке, предусмотренном соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России.

Если решение о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета принято в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период, информация об указанном событии раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности.
6. Инвентаризация имущества и обязательств.
Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах) проводит в Учреждении постоянно действующая инвентаризационная комиссия в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (утв. приказом Минфина России от 13 июня 1995г. № 49) по местам хранения и по должностным лицам, на которых возложена материальная ответственность. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в (Приложении 12). 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
7.1.  Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный  текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

-руководитель учреждения, его заместитель;

-главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

-зам. главного врача по эконом. вопросам;

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  приведен в (Приложении 9).
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

    Порядок применения и внесения изменений в учетную политику

Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики производится в строго ограниченных законодательством случаях. А именно: 

1) при изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2) при разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3) при существенном изменении условий деятельности Учреждения.

Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловлено причиной такого изменения. 
8. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

8.1. При смене главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

8.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или Министерства здравоохранения Челябинской области, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

8.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

8.4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

8.5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

8.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

8.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
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